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 مقدمه -1

ها و مجوزهای سازمان های مربوط به صدور، تمدید و بازبینی پروانهدرگاه پرداخت الکترونیک برای تسهیل پرداخت هزینه

های غذا و دارو سراسر کشور ازمان و معاونتغذا و دارو ایجاد شده است. در این درگاه مسئولین فنی بدون مراجعه حضوری به س

های نمایند. این درگاه در داخل سامانه مدیریت پروانههای مربوطه را پرداخت میو از طریق پرداخت الکترونیک، هزینه

 ( ایجاد شده است.IRCهای سلامت محور )فرآورده
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 به سامانه ورود -2

 شرح داده شده است. لیتفصبهمراحل ورود در ادامه  یاست. تمام 1شکل مطابق « صدور پروانه ثبت»ورود به سامانه  مراحل

 

 «صدور پروانه ثبت»( مراحل ورود به سامانه 1شکل 

 وارد نمایید. مرورگردر  2شکل را مطابق  )http://irc.fda.gov.ir(، آدرس «صدور پروانه ثبت» منظور ورود به سامانهبه

 
 «صدور پروانه ثبت»ورود آدرس سامانه ( 2شکل 

 را کلیک نمایید.« ورود» منظور ورود به سامانه دکمه. بهشودنمایش داده می 3شکل فرمی مطابق 

 
 «صدور پروانه ثبت»فرم اصلی سامانه ( 3شکل 

 را کلیک نمایید.« ورود به سیستم» نمایید. دکمه وارد 4شکل  را مطابق« رمز عبور»و « نام کاربری» در فرم نمایش داده شده

دریافت کرده باشد. در صورت فراموشی نام  TTACخود را قبلاً از سامانه « رمز عبور»و « نام کاربری»باید  مسئول فنی: توجه

 مراجعه نمایید.« بازیابی رمز عبور پیوست:»و « بازیابی نام کاربریوست: پی»ربری یا رمز عبور به بخش کا

ورود به سامانه
وارد شدن به لینک

irc.fda.gov.ir

کلیک نمودن دکمه 
«ورود»

ورود به سامانه از طریق
نام کاربری و رمز عبور

http://irc.fda.gov.ir/
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 عبور رمزو  یورود نام کاربر( 4شکل 

 شوند.منوهای کاربردی نمایش داده میدر صورت صحیح بودن نام کاربری و رمز عبور، 

 
 پرداخت الکترونیکدرگاه ( 5شکل 

 های انجامپرداخترا کلیک نمایید. فرمی « درگاه پرداخت الکترونیک» دکمه 5شکل از قسمت اطلاعات پایه، مطابق 

 شود.نمایش داده می 6شکل شده، مطابق 
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 های انجام شدهپرداختفهرست ( 6شکل 
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 معرفی پیکربندی سامانه -3

 شامل موارد زیر است: 7شکل مطابق « صدور پروانه ثبت»پیکربندی و منوهای عملیاتی سامانه 

 شود.نمای شروع کار با سامانه نمایش داده مینمای کلی سامانه:  .1

در هر  باشد.منظور نمایش و دسترسی سریع به منوهای کاربردی فرم اصلی میبهی: کاربرددسترسی سریع به منوهای  .2

 شود.کلیک این دکمه، فرم اصلی نمایش داده می ی باامرحله

، یاسامانههای در این صندوق انواع پیام های خود دسترسی داشته باشید.توانید به صندوق پیامین قسمت میاز ا ها:پیام .3

 .شودمیداده کاربری و هشدارهای مربوطه برای حساب کاربری نمایش 

سؤال یا مشکلی وجود دارد که قادر به ادامه روند  ،های مربوط به سامانهدر هر یک از قسمت کهیدرصورت ارسال تیکت:  .4

 عنوانبه، این گزینه را انتخاب نموده و با انتخاب حوزه مربوطه، مورد پیش آمده را شرح دهید. مورد دیستینخود  موردنظر

 گردد.یک تیکت به کارشناسان سازمان غذا و دارو ارسال می

 شود.نام کاربری وارد شده به سامانه در این قسمت نمایش داده می اربری:نام ک .5

 .باشدمیخروج از حساب کاربری  منظوربه خروج: .6

 
 ( پیکربندی سامانه7شکل 
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 های انجام شدهپرداخت فهرست -4

 شود.نمایش داده می 8شکل ثبت شده مطابق موارد ، فهرست درگاه پرداخت الکترونیکپس از ورود به بخش 

 
 های انجام شدهپرداخت فهرست( 8شکل 

 های انجام شدهپرداختفیلترینگ  -4-1

 مورد نظر را جستجو نمایید.در حوزه  ثبت شده پرداخت 9شکل  ، مطابقبخش جستجوبا استفاده از 

 
 های انجام شدهپرداخت( فیلترینگ 9شکل 
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 های انجام شدهپرداختمشاهده فهرست  -4-2

 های آن شرح داده شده است.باشد. در ادامه هریک از ستونمی 8شکل مطابق ، هاپرداختهای فهرست ستون

 شود.حوزه انتخاب شده جهت پرداخت در این ستون نمایش داده می :حوزه 

 شود.فعالیت و سرویس مربوط به حوزه انتخاب شده جهت پرداخت در این ستون نمایش داده می :سرویس 

 شود و شامل موارد زیر است:وضعیت پرداخت در این ستون نمایش داده می :وضعیت 

o :شود.پس از ثبت اولیه درخواست با این وضعیت نمایش داده می درخواست پرداخت 

o :شود.ی با این وضعیت نمایش داده میپس از پرداخت نهای پرداخت شده 

 شود.پس از پرداخت، کد رهگیری دریافت شده از بانک در این ستون نمایش داده می :کد رهگیری 

 شود.تاریخ انجام پرداخت در این ستون نمایش داده می :تاریخ پرداخت 

 شود.پرداختی در این ستون نمایش داده می مبلغ :مبلغ 

 شود.سایر توضیحات درج شده برای پرداخت در این ستون نمایش داده می :توضیحات 

 مورد نظر شامل موارد زیر است: درخواست پرداختهای قابل انجام روی کلیه فعالیت :عملیات 

o اطلاعات ثبت شده  .نمایید کلیکرا « جزئیات» نهیگز ،شده ثبت پرداخت اتیمشاهده جزئ منظوربه :اتیجزئ

 .شودیداده م شینما یفقط خواندن صورتبه

o شود.پس از اولیه درخواست پرداخت، با کلیک روی این گزینه صفحه پرداخت بانک نمایش داده می :پرداخت 

 روی  در قسمت پایین فرم، 10شکل شده، مطابق  های انجامپرداختجایی در منظور جابهبهبندی: های صفحهدکمه

 دکمه شماره صفحه کلیک نمایید.

 

 بندیصفحه –ها پرداختفرم فهرست ( 10شکل 

 کلیک نمایید. 11شکل را مطابق   پرداخت جدید، دکمه منظور ثبتبه
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 جدید پرداخت (11شکل 
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 ثبت پرداخت الکترونیک جدید -5

 .است شده داده شرح ادامه در فیلدهای مربوطه. است 12شکل مطابق  پرداختثبت فرم 

 
 پرداخت الکترونیک جدیدثبت ( 12شکل 

 :شود و غیر قابل تغییر است.خودکار نمایش داده می صورتبهنام شرکت وارد شده به سیستم  شرکت 

 :حوزه مربوط به پرداخت از لیست انتخاب شود. حوزه 

 :رد نظر از لیست انتخاب شود.شود. سرویس موداده می 13شکل با انتخاب حوزه، این فیلد نمایش مطابق  سرویس 

 
 ( انتخاب سرویس13شکل 

 :ورتصبههای تعریف شده به ازای هر سرویس، مبلغ قابل پرداخت با توجه به سرویس انتخاب شده و مطابق تعرفه مبلغ 

 شود و غیر قابل تغییر است.خودکار نمایش داده می

 IRC: های پروانه فرآورده باشد، کد سرویس انتخاب شده مربوط به پرداخت هزینه کهدرصورتیIRC  فرآورده مورد نظر را

 وارد نمایید.



 

 1.0نگارش:  (IRCسلامت محور) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1401خرداد تاریخ:  کیدرگاه پرداخت الکترون یراهنما

 

 تهیه کننده:

 سازمان غذا و دارو

 کد:

IFDA-IRC-POS-S-Hlp 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصرا جهت استفاده سرو

 صفحه:

 19از  14

 

شود. در صورت سیستمی چک می صورتبهبا اطلاعات شرکت وارد شده به سیستم و حوزه انتخابی  IRCکد  توجه:

 مطابقت کد نمایش داده شده و قابل انتخاب است.

 :در صورت نیاز سایر توضیحات مربوط به پرداخت را وارد نمایید. توضیحات 

« درخواست پرداخت»همراه اطلاعات آن ذخیره خواهد شد و با وضعیت به  درخواست، پرداختبا کلیک بر روی دکمه 

 شود.نمایش داده می 14شکل انتخاب شود. درگاه پرداخت مطابق « پرداخت»شود. برای از ستون عملیات گزینه نمایش داده می

 
 ( انتخاب گزینه پرداخت14شکل 

 شود.برای تاییدیه پرداخت نمایش داده می 15شکل فرمی مطابق 

 
 ( تاییدیه پرداخت15شکل 

 شوید.هدایت می 16شکل ، به فرم انتخاب درگاه پرداخت مطابق «پرداخت»با کلیک بر روی دکمه 



 

 1.0نگارش:  (IRCسلامت محور) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1401خرداد تاریخ:  کیدرگاه پرداخت الکترون یراهنما

 

 تهیه کننده:

 سازمان غذا و دارو

 کد:

IFDA-IRC-POS-S-Hlp 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصرا جهت استفاده سرو

 صفحه:

 19از  15

 

 
 ( انتخاب درگاه پرداخت16شکل 

 شوید.منتقل می 17شکل با انتخاب درگاه، به فرم پرداخت مطابق 

 
 ( فرم پرداخت بانک17شکل 



 

 1.0نگارش:  (IRCسلامت محور) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1401خرداد تاریخ:  کیدرگاه پرداخت الکترون یراهنما

 

 تهیه کننده:

 سازمان غذا و دارو

 کد:

IFDA-IRC-POS-S-Hlp 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصرا جهت استفاده سرو

 صفحه:

 19از  16

 

 شود.نمایش داده می 18شکل با ورود اطلاعات کارت بانکی و پرداخت، صفحه تاییدیه پرداخت و کد رهگیری مطابق 

پرداخت، حتما منتظر بازگشت به صفحه اصلی سامانه بمانید. به این  ین مرحله برای ثبت نهایی اطلاعاتدر اتوجه مهم: 

ی سامانه بمانید. در غیر این صورت اطلاعات پرداختکلیک شود و یا منتظر تایم بازگشت به صفحه اصلی « بازگشت»منظور دکمه 

 به سامانه باز نخواهد گشت.

 
 ( فرم تاییدیه پرداخت و بازگشت به سامانه18شکل 

شود و کد رهگیری پرداخت انجام نمایش داده می« پرداخت شده» صورتبهپس از بازگشت به سامانه، وضعیت درخواست 

 شوند.های لیست مربوطه نمایش داده میه تاریخ پرداخت در ستونشده به همرا

  



 

 1.0نگارش:  (IRCسلامت محور) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1401خرداد تاریخ:  کیدرگاه پرداخت الکترون یراهنما

 

 تهیه کننده:

 سازمان غذا و دارو

 کد:

IFDA-IRC-POS-S-Hlp 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصرا جهت استفاده سرو

 صفحه:

 19از  17

 

 پیوست -6
 بازیابی نام کاربری -6-1

 در صورت فراموشی رمز عبور به شرح زیر اقدام نمایید.

 را انتخاب نمایید.« امرمز عبور را فراموش کرده»گزینه  19شکل در فرم ورود به سامانه مطابق 

 
 ( فراموشی نام کاربری19شکل 

 را کلیک نمایید. کد ملی را وارد نموده و دکمه  20شکل در فرم نمایش داده شده مطابق 

 
 ( ورود کد ملی20شکل 

 شوند.اند، به ایمیل کاربر ارسال میتعریف شده TTACهای های کاربری مربوط به کاربر که در سامانهنام

  



 

 1.0نگارش:  (IRCسلامت محور) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1401خرداد تاریخ:  کیدرگاه پرداخت الکترون یراهنما

 

 تهیه کننده:

 سازمان غذا و دارو

 کد:

IFDA-IRC-POS-S-Hlp 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصرا جهت استفاده سرو

 صفحه:

 19از  18

 

 بازیابی رمز عبور -6-2

 رمز عبور به شرح زیر اقدام نمایید.فراموشی در صورت 

 را انتخاب نمایید.« امرمز عبور را فراموش کرده»گزینه  21شکل در فرم ورود به سامانه مطابق 

 
 فراموشی رمز عبور( 21شکل 

های که رمز عبور آن فراموش شده است را وارد نموده و یکی از دکمه نام کاربری 22شکل در فرم نمایش داده شده مطابق 

 را کلیک نمایید. یا  



 

 1.0نگارش:  (IRCسلامت محور) یهافرآورده یهاپروانه تیریسامانه مد

 1401خرداد تاریخ:  کیدرگاه پرداخت الکترون یراهنما

 

 تهیه کننده:

 سازمان غذا و دارو

 کد:

IFDA-IRC-POS-S-Hlp 

 محرمانگی:

 مجاز سازمان غذا و دارو رندگانیگسیمنحصرا جهت استفاده سرو

 صفحه:

 19از  19

 

 
 ( ورود نام کاربری22شکل 

 تکمیل نمایید. 23شکل سپس اطلاعات مربوطه را مطابق 

 
 ( تکمیل اطلاعات و تغییر رمز عبور23شکل 

 


