مدارك لازم براي تمديد و يا اصلاح پروانه ساخت :  
· در خواست كتبي داراي شماره و تاريخ مبني بر تمديد و يا اصلاح پروانه ساخت و درج امتیاز PRPs واحد 
· اصل پروانه ساخت

· فرم 3 برگي تكميل شده و ممهور و امضاء شده توسط مسئول فني، كارشناس اداره نظارت و آزمايشگاه معاونت 
· تسويه حساب بدهي ( انعقاد قرارداد با آزمايشگاه در صورت نياز )
· ارائه گواهي هاي آموزشي مسئول فني به منظور احتساب حدنصاب بودن آموزش ها ي لازم در زمان تصدي مسئوليت فني در واحد توليدي كه در آن فعاليت دارد
· ارائه فيش بانكي به مبلغ 560000 ريال برای هر پروانه
· امتياز مكسوبه PRPs سال جاري )در صورت مشخص نبودن امتیاز Prps مدت اعتبار  پروانه 6 ماهه یا 1 ساله خواهد بود )
· تصوير برابر اصل شده ( توسط مراجع ذيصلاح ) گواهي ثبت نام تجاري يا اجازه استفاده از نام تجاري صادر شده توسط سازمان ثبت اسناد و املاك كشور
· اصل تعهدنامه محضري رعايت موارد مندرج در طرح برچسب و الزامات مندرج در ضابطه برچسب گذاري ( در صورت بكارگيري مسئول فني جديد) 
      ****  -  تحويل پروانه به مديريت يا نماينده واحد با در دست داشتن نامه نمايندگي انجام مي شود .
**** نكته قابل توجه مهم - مدارك قبل تحویل به دبیرخانه باید توسط آقای سلیمی کنترل شده و سپس به مدیر غذا جهت درج دستور لازم                                                    برده شود .
                       -  وجوه واريزي 3 فيشه واريز گردد .
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