 مدارك لازم براي صدور پروانه ساخت :  
·        ثبت منبع در سامانه ttac  وصدور کد 10 رقمی 
· در خواست كتبي مبني بر صدور پروانه ساخت داراي شماره و تاريخ

· تكميل و ارائه 1 سري فرم درخواست صدور و يا تمديد پروانه ساخت 3 برگي ( تكميل شده توسط مسئول فني ) به صورت تايپ شده براي هر محصول بطور جداگانه با ذكر دقيق و كامل مندرجات لازم و امضا شده توسط مسئول فني و كارشناس بررسي كننده و ممهور و امضا شده توسط آزمايشگاه معاونت . 
· تصوير برابر اصل شده ( توسط مراجع ذيصلاح ) گواهي ثبت نام تجاري يا اجازه استفاده از نام تجاري صادر شده توسط سازمان ثبت اسناد و املاك كشور
· تسويه حساب بدهي از بابت هزينه آزمايشات انجام شده بر روي نمونه هاي مغاير با فرمول ساخت و يا استاندار مربوطه 
· ارائه گواهي هاي آموزشي مسئول فني به منظور احتساب حدنصاب بودن آموزش ها ي لازم در زمان تصدي مسئوليت فني در واحد توليدي كه در آن فعاليت دارد
· پرداخت هزینه صدور ساخت در محل معاونت غذا و دارو ( در واحد امور مالی )
· دو نسخه از طرح برچسب و پوشش بسته بندي مورد استفاده براي هر محصول توليدي امضا شده توسط مسئول فني و مديريت واحد و تائيد شده توسط كارشناس 
· ارائه بار كد ( GTIN ) براي هرمحصول 2 سري ( شرکت سامانه های هوشمند نسل پنجم تلفن : 4465570
· امتياز مكسوبه PRPs سال جاري )در صورت مشخص نبودن امتیاز Prps مدت اعتبار  پروانه 6 ماهه یا 1 ساله خواهد بود )
· اصل تعهدنامه محضري رعايت موارد مندرج در طرح برچسب و الزامات مندرج در ضابطه برچسب گذاري برای مسئولین فنی که برای بار اول اقدام  
صدور، تمدید و یا اصلاح پروانه ساخت نموده اند .
· تعهد نامه نشانگر راهنماي تغذيه اي ( در صورت نیاز )
